PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

LICITACOES, CONTRATOS E PARCERIAS

RELATORIO DE INSTRUGAO PROCESSUAL MINIMA - RIPM
(CONTRATAGAO DIRETA - INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO - TREINAMENTO E
APERFEICOAMENTO DE PESSOAL - ART. 74, lll, “F”, DA LEI N° 14.133/2021)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 84477/2026

IDENTIFICAGAO

Origem: Diretoria de Licitagoes e Contratos - DILC

Objeto: 7° Seminario Nacional de Terceirizagao de Servigos

Modalidade da capacitagdo: ( x ) curso/evento aberto ( ) curso
fechado/customizado/in company

Contratado/Organizador: INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL - INP -
LTDA

Valor: R$ 53.865,00

Periodo de realizagaol/vigéncia: 16/11/2026 a 19/11/2026

Servidores participantes ou publico-alvo: Conforme Tabela do item 4.8 do TR.

Fundamento da contratagao: art. 74, lll, “f’, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Base legal: Lei Federal n°® 14.133/2021; Decreto Municipal n° 32.398/2024; Decreto
Municipal n°® 32.396/2024; Decreto Municipal n°® 32.397/2024, quando houver
pertinéncia técnica setorial; Parecer Referencial PGM n°® 343/2026; Resolugdo PGM n°
007/2026; e Orientacdo Normativa PGM n° 001/2023.
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PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

LICITAGOES, CONTRATOS E PARCERIAS

exigéncia | processo
? em que foi
atendida a

exigéncia

(doc. / fls.)

PARTE | - NUCLEO COMUM APLICAVEL A TODA CONTRATAGAO DE
CAPACITAGAO POR INEXIGIBILIDADE

1. |Instauracdo de procedimento administrativo Processo
formal, com rastreabilidade, controle e Digital —
documentacgéo integral desde a origem da Sistema
demanda, contendo identificagdo da Oxy
Secretaria ou Unidade requisitante, objeto X

pretendido, servidores beneficiarios ou
publico-alvo, valor estimado e forma
pretendida de contratacao.

Fundamento: art. 72, caput, da Lei n°
14.133/2021; arts. 21, 194 a 197, caput, do
Decreto Municipal n® 32.398/2024.

2. |Formalizacdo da demanda mediante DFD, Document
obrigatoriamente elaborado por servidor 002do
efetivo responsavel, ou por equipe de processo
servidores efetivos designada, vedada a administra
elaboracdo por ocupantes de cargos de tivo.

diregdo, chefia ou assessoramento, com
explicitagdo do problema administrativo ou
necessidade de desenvolvimento de
competéncias a ser atendida, justificativa de
interesse publico, pertinéncia tematica da
capacitagéo com as atribuicoes
institucionais e funcionais dos participantes,
estimativa de quantidade de
vagas/participantes, data estimada de
inicio, valor previsto, destinatarios da
capacitagdo e indicacdo de eventual
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contratacdo anterior correlata, devidamente
subscrito  pelos  servidores  efetivos
designados e autorizado pelo Ordenador de
Despesa.

Fundamento: arts. 7°, |, e 72, |, da Lei n°
14.133/2021; art. 37, V, da Constituicdo
Federal; arts. 22, I, 87, | a VIl, e 197, |, do
Decreto Municipal n® 32.398/2024; e arts.

28, lll, e 35 do Decreto Municipal n°
32.396/2024.

3. | Demonstragdo de alinhamento da Item 2.2
contratago com o  planejamento do TR

institucional, Plano de Contratagdes Anual,
plano de capacitagdo, politica de
desenvolvimento de pessoas, gestdo por
competéncias ou necessidade
superveniente devidamente justificada.
Quando o objeto consistir em capacitagao
destinada a agentes que exercam ou
venham a exercer fungbes de gestdo ou
fiscalizagdo contratual, demonstrar, de

modo especifico, a pertinéncia da X
capacitagdo com as competéncias exigidas
para tais fungdes.

Fundamento: art. 12, VI, da Lei n°
14.133/2021; arts. 75, 77,91, 11, e 300, § 2°,
do Decreto Municipal n°® 32.398/2024; art.
26, I, do Decreto Municipal n°
32.396/2024; e, quando se tratar de
capacitagao destinada a gestores ou fiscais
de contrato, art. 300, §§ 1° e 6°, do Decreto
Municipal n® 32.398/2024.

c9ec9996-ea2d-4274-a47¢c-9bdb61a49ce8

4. |Caracterizagdo documental do objeto como X Especifica
servigo de treinamento e aperfeigoamento do no

PRAGA GETULIO VARGAS, N° 280 - CENTRO - FOZ DO IGUAGU - PR - FONE: (45) 2105 1319/1323

PREFEITURA

Procuradoria
Geral do Municipio

Cidade que inspira e trabalha

Autenticado com senha por WARLEY VIEIRA MENDES - AGENTE ADMINISTRATIVO PLENO - 28/07/2026 as 11:59:49 e LARISSA FERREIRA - SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO E
RECURSOS HUMANOS - 28/07/2026 as 12:53:47

Documento Codigo: c9ec9996-ea2d-4274-a47c-9bdb61a49ce8 - consulta a autenticidade em

https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=c9ec9996-ea2d-4274-a47c-9bdb6 1a49ce8




PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
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de pessoal, de natureza Termo de
predominantemente intelectual, com Referénci
indicagdo do tema, objetivos, publico-alvo, a

carga horaria estimada, modalidade de
execugdo, participantes ou grupo a ser
capacitado, resultados esperados e relagao
com as atribuigdes administrativas do 6rgao
ou unidade demandante.

Fundamento: art. 6°, XVIIl, “f’, art. 72, |, e
art. 74, lll, “f’, da Lei n° 14.133/2021; arts.
35, VII, “©, 97, 98, 196, Ill, e 197, |, do
Decreto Municipal n® 32.398/2024.

5. Estudo Técnico Preliminar - ETP, quando
cabivel, obrigatoriamente elaborado por
equipe composta por, no minimo, 2 (dois)
servidores efetivos dos quadros
permanentes, sendo ao menos 1 (um)
lotado na Secretaria ou Unidade
requisitante, vedada a elaboragdo por

ocupantes de cargos de diregao, chefia ou X
assessoramento, evidenciando a
necessidade da capacitacgao, a

demonstracdo da previsdo da contratacéo
no planejamento aplicavel, os requisitos da
solugdo, as alternativas avaliadas, o
levantamento de mercado, a estimativa da
quantidade e do valor da contratagdo, as
contratagbes correlatas ou
interdependentes, 0s resultados
pretendidos, a indicagdo de gestor e fiscal,
os impactos pertinentes e o posicionamento
conclusivo; com analise e deliberacdo do
Ordenador de Despesa sobre o seu
resultado; ou justificativa expressa de sua
dispensa, com incorporag¢do, no Termo de
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Referéncia ou instrumento equivalente, dos
elementos minimos exigiveis.

Fundamento: arts. 6°, XX, 7°,1, 18,1, § 1° e
§2° e 72,1, da Lei n® 14.133/2021; art. 37,
V, da Constituigdo Federal; arts. 88, 89, 91,
caput e § 10, 92, caput e §§ 1° e 2°, 197, |,
e 22, Ill, do Decreto Municipal n°
32.398/2024; e arts. 28, lll, e 35 do Decreto
Municipal n® 32.396/2024.

Termo de Referéncia, instrumento de
demanda, autorizagdo de inscrigédo, projeto
de capacitagdo ou instrumento equivalente,
conforme a natureza do  caso,
obrigatoriamente elaborado por servidor
efetivo responsavel, ou por equipe de
servidores efetivos responsavel por sua
elaboragdo, vedada a elaboragdo por
ocupantes de cargos de diregao, chefia ou
assessoramento, devendo conter, no
minimo, a caracterizagéo precisa do objeto,
a fundamentacdo da contratagdo, a
descrigao da necessidade administrativa, os
requisitos essenciais, os participantes, a
carga horaria, a metodologia ou condi¢des
de participacdo, o valor estimado, a forma
de execugao, as condi¢gdes de pagamento,
a comprovagdo de realizagdo, a
certificagdo, a justificativa técnica do
conteudo, os critérios de medicao e aceite,
as responsabilidades pela gestdao e
fiscalizacdo e os demais elementos
essenciais previstos na regulamentagao
municipal, com visto do superior hierarquico
competente, quando cabivel, e aprovacao
do Ordenador de Despesa.
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Fundamento: arts. 6°, XXIII, 7°, 1, 18, Il, 40,
§ 1°,e 72,1, da Lei n® 14.133/2021; art. 37,
V, da Constituicdo Federal; arts. 97, 98,
caput, §§ 1°e 2°,197, 1, e 22, V, do Decreto
Municipal n°® 32.398/2024; e arts. 28, Ill, e 35
do Decreto Municipal n°® 32.396/2024.

7. |Avaliagcado da necessidade de Especifica
gerenciamento de riscos, com elaboragao do no
de mapa de riscos e/ou matriz de alocacgao Estudo
de riscos quando a complexidade, o valor, a Técnico
customizagdo, a forma de pagamento, a Preliminar
dependéncia de instrutor especifico, a , pgs. 54
execugdo presencial, a produgdo de e 55
material, a existéncia de entregas
verificaveis, o modelo contratual ou outra X

peculiaridade relevante assim o exigir; ou,
nos casos de baixa complexidade e risco
ordinario, justificativa expressa e
proporcional da desnecessidade de
elaboragdo de mapa de riscos e/ou matriz
de alocagéo de riscos no caso concreto.

Fundamento: art. 72, |, da Lei n°
14.133/2021; arts. 93, 95 e, quando adotada
matriz de alocacéo de riscos, art. 96, do
Decreto Municipal n°® 32.398/2024; art. 197,
I, do Decreto Municipal n® 32.398/2024; arts.
30, paragrafo unico, 31, caput e paragrafo
unico, e 33, caput e §§ 2° a 4°, do Decreto
Municipal n® 32.396/2024.

8. |Manifestagdo técnica motivada acerca do
enquadramento da contratacdo como
servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual de X
treinamento e aperfeigoamento de pessoal,
demonstrando a pertinéncia do objeto a

c9ec9996-ea2d-4274-a47¢c-9bdb61a49ce8
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PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

LICITAGOES, CONTRATOS E PARCERIAS

hipétese especifica do art. 74, lll, “f’, da Lei
n° 14.133/2021.

Fundamento: art. 6°, XVIIl, “f’, art. 72, |, e
art. 74, Ill, “f", da Lei n® 14.133/2021; art. 35,
VII, “f, e § 2° arts. 196, lll, e 197, |, do
Decreto Municipal n® 32.398/2024.

9. |Demonstragdo motivada da inviabilidade de
competicdo no caso concreto, como
pressuposto da contratagéo direta fundada
na hipétese especifica do art. 74, lll, “f*, da
Lei n°® 14.133/2021, explicitando por que a
necessidade administrativa de treinamento
e aperfeicoamento de pessoal néo
comporta selecdo competitiva ordinaria,
com indicagao da relagéo entre o conteudo,
metodologia, corpo docente, experiéncia,
reputacdo, personalizagdo, oportunidade,
certificaggo ou  demais  elementos
especificos da capacitagdo e a
impossibilidade de comparagao objetiva por
critérios comuns de julgamento,
evidenciando, quando pertinente,
caracteristicas individualizadoras
relevantes da solucao escolhida
(singularidade em dimensao material ou
implicita), aptas a demonstrar a
inadequacdo da disputa competitiva
ordinaria no caso concreto.

Fundamento: art. 74, caput, c/c inciso I, “,
e § 3° dalLein®14.133/2021; art. 196, lll, do
Decreto Municipal n® 32.398/2024.

c9ec9996-ea2d-4274-a47¢c-9bdb61a49ce8

10. | Comprovagao da notdria especializagéo da X Atestados
instituicao promotora, empresa, de
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profissional, instrutor, palestrante, corpo
docente ou equipe técnica responsavel pela
capacitagdo, por meio de documentacao
idénea que demonstre conceito no campo
de especialidade e permita inferir que o
trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacdo do objeto,
acompanhada de avaliagdo motivada que
explicite a correlagdo entre os elementos
comprobatorios  apresentados e a
inferéncia administrativa exigida pelo § 3°
do art. 74 da Lei n° 14.133/2021.

Fundamento: art. 74, 1ll, “f’, e § 3°, da Lei n°
14.133/2021; arts. 35, VII, “f", 196, 1II, e 197,
Il e VI, do Decreto Municipal n°
32.398/2024.

Capacida
de
Técnica,
anexos ao
TR

11.

Justificativa motivada da razdo da escolha
do contratado, demonstrando a aderéncia
entre a necessidade publica identificada, a
capacitagdo pretendida, a especializagao
comprovada, a reputagdo técnica, o
conteudo ou escopo proposto, o publico-
alvo e os resultados esperados.

Fundamento: art. 72, VI, da Lei n°
14.133/2021; art. 197, VI, do Decreto
Municipal n® 32.398/2024.

12.

Justificativa formal do prego, com
documentos contemporaneos e idéneos
que evidenciem a compatibilidade do valor
com o mercado ou com O0S pregos
praticados pelo proprio contratado em
objetos semelhantes, observadas as
especificidades dos cursos abertos e dos

Sim,
demonstr
ado no
RPP
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cursos fechados previstas nas Partes Il e Il
deste RIPM.

Fundamento: arts. 23 e 72, ll e VII, da Lei n°
14.133/2021; art. 113, caput e §§ 1°a 3°, e
art. 197, Il e VII, do Decreto Municipal n°
32.398/2024.

Obs.: Quando utilizados pardmetros gerais
de pesquisa de pregos, banco de precos,
consulta a fornecedores, contratagdes
similares, notas fiscais, sitios eletrdnicos ou
outras fontes admitidas, deverdo ser
observados, conforme o caso, os arts. 104
a 116 do Decreto Municipal n® 32.398/2024.

13. |Indicacdo da dotagdo orgcamentaria Especifica
correspondente e declaragdo do Ordenador das no
de Despesa acerca da adequagao TR, pg
orgamentaria e financeira da futura 24,
despesa, acompanhadas da respectiva X
Requisicdo de Materiais/Servigos, Registro
de Necessidade ou instrumento
equivalente.

Fundamento: art. 72, IV, da Lei n°
14.133/2021; art. 197, IV, do Decreto
Municipal n°® 32.398/2024.

14. | Ateste acerca da presenga dos requisitos
minimos de habilitagdo e qualificagcdo
indispensaveis a contratacdo, compativeis
com o objeto e proporcionais a natureza da
capacitagdo, bem como da auséncia de
impedimentos para contratar com a
Administragéo.
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Fundamento: arts. 68, 72, V, e 91, § 4°, da
Lei n° 14.133/2021; arts. 189 e 197, V, do
Decreto Municipal n® 32.398/2024.

15. |Consulta ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas
- CNEP, ao cadastro de licitantes inidéneos
do Tribunal de Contas da Unido e ao
cadastro de restrigbes ao direito de
contratar mantido pelo Tribunal de Contas
do Estado do Parana, com emissado ou X
juntada dos comprovantes pertinentes.

Fundamento: art. 91, § 4° da Lei n°
14.133/2021; art. 197, V, do Decreto
Municipal n°® 32.398/2024; e, quanto a
consulta ao cadastro de restricdes ao direito
de contratar mantido pelo Tribunal de
Contas do Estado do Parana, Instrugao
Normativa n°® 156/2020 do TCE/PR.

16. | Comprovagao de regularidade fiscal, social
e trabalhista da contratada, quando
juridicamente exigivel e compativel com a
natureza do objeto e do contratado,
mediante apresentagdo ou obtencgdo pela
Administracdo das certidées relativas a
tributos federais e divida ativa da Uniao,
tributos estaduais, tributos municipais,
Seguridade Social, FGTS e Justica do
Trabalho, observada a validade na data da
instrucao e da formalizagao.

c9ec9996-ea2d-4274-a47¢c-9bdb61a49ce8
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da Lei n° 14.133/2021; art. 189,
especialmente § 7°, e art. 197, V, do Decreto
Municipal n® 32.398/2024.

17. |Declaragdo de cumprimento do art. 7°,
XXXIIl, da Constituicdo Federal, quando
aplicavel, atestando que a contratada nao
emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, X
nem menor de dezesseis anos, salvo na
condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze
anos.

Fundamento: art. 68, VI, da Lei n°
14.133/2021; art. 7°, XXXIII, da Constituicdo
Federal.

18. | Ato de autorizacdo da contratacao direta,
com assinatura e anuéncia do Ordenador de
Despesa da Secretaria ou Unidade
Requisitante, consignando, de forma
motivada, o atendimento dos pressupostos X
legais da inexigibilidade, a aprovagéo da
despesa e a adequacao do caso concreto
ao Parecer Referencial.

Fundamento: art. 72, VI, da Lei n°
14.133/2021; art. 197, VI, do Decreto
Municipal n® 32.398/2024.

19. | Atendimento ao principio da segregagao de
funcbes, com distribuicdo das atividades de
instrucao, conferéncia, autorizagao,
formalizagao, gestéao, fiscalizagao e controle X
entre agentes ou instancias distintas,
observadas as caracteristicas do caso
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concreto, o valor, a complexidade do objeto
e as linhas de defesa.

Fundamento: arts. 5°, 7°, § 1°, e 169 da Lei
n® 14.133/2021; arts. 2°, § 1°, e 16 do
Decreto Municipal n°® 32.398/2024; arts. 28,
I, e 35 do Decreto Municipal n°
32.396/2024.

20. |Adogdo do Parecer Referencial PGM n°
343/2026, aprovado pela Procuradoria-
Geral do Municipio, com indicagdo da
Resolugdo aprovadora, data de extragédo do
sitio eletrénico oficial e juntada da copia da
Resolucdo quando nao disponivel em
repositério oficial acessivel ou quando
houver duvida acerca da versao aplicavel.

Fundamento: art. 6°, § 1° Il, e § 3° do
Decreto  Municipal n°  32.398/2024;
Resolucdo PGM n° 007/2026.

21. |Relatorio de Instrucdo Processual Minima -
RIPM devidamente preenchido, com
indicacdo objetiva do local do processo em
que cada exigéncia foi atendida, ou
justificativa expressa de nao incidéncia, X
quando cabivel.

Fundamento: Resolugdo PGM n°® 007/2026.

22. |Declaracdo de Conformidade do Processo
com este RIPM - Primeira Conferéncia,
subscrita por servidor designado e ratificada
pelo Gestor da Pasta/Administrador Publico,
atestando a aderéncia do caso concreto ao
Parecer Referencial e registrando eventuais

x
I
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pendéncias, ressalvas, afastamentos de
incidéncia ou necessidade de remessa a
PGM.

Fundamento: Resolugdo PGM n°® 007/2026;
art. 6°, § 1°, 11, e § 3°, do Decreto Municipal
n° 32.398/2024.

23. |Encaminhamento do processo a Diretoria
de Licitagbes e Contratos ou unidade
competente para adogdo das providéncias
necessarias a formalizagdo do instrumento
cabivel, coleta de assinaturas, registro,
publicidade e demais atos de eficacia
subsequentes.

Fundamento: arts. 4°, lll, 5°, 26 e 197, § 2°,
do Decreto Municipal n° 32.398/2024.

24. |Declaragdo de Conformidade do Processo
com este RIPM - Segunda Conferéncia,
subscrita por servidor da Diretoria de
Licitagbes e Contratos - Divisdo de
Contratos, ou unidade competente,
atestando a presenca dos requisitos
exigidos para a fase de formalizagao,
publicidade e eficacia da contratagéo.

Fundamento: Resolugdo PGM n° 007/2026.

25. |Formalizagdo da contratagdo pela via
instrumental cabivel, mediante contrato
administrativo, inclusive com utilizagdo das
minutas contratuais padrao aprovadas pela
PGM, quando cabiveis, nota de empenho, X
autorizagao de inscrigdo, ordem de servigo,
instrumento  simplificado  ou  outro
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instrumento  equivalente, conforme a
natureza, o valor, a complexidade, a forma
de pagamento e a forma de execucgao da
capacitagdo, observadas as clausulas
necessarias ou substitutivas compativeis
com o caso concreto.

Fundamento: arts. 92 e 95 da Lei n°
14.133/2021; art. 26 do Decreto Municipal n°
32.398/2024.

26. |Emissdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente antes do inicio da
execugao, vedado o inicio da capacitagao,
da prestacdo ou da participacdo sem a
prévia emissdo do respectivo empenho, X
ressalvadas as hipdteses legalmente
justificadas e formalmente admitidas.

Fundamento: art. 95 da Lei n°® 14.133/2021;
art. 28 do Decreto Municipal n® 32.398/2024.

27. | Publicidade da contratagao direta mediante
divulgacdo do ato que a autoriza ou do
extrato decorrente do contrato ou
instrumento equivalente no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas - PNCP e no sitio
eletrénico oficial do Municipio, assegurando
a manutengéo da documentagéo pertinente
em ambiente oficial acessivel, salvo sigilo
legalmente justificado.

Fundamento: art. 72, paragrafo Unico, e art.
94 da Lei n® 14.133/2021; art. 197, § 2°, do
Decreto Municipal n® 32.398/2024.

Obs.: A divulgagdo no PNCP devera
observar o prazo legal de 10 (dez) dias
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Uteis, contado da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

PARTE Il - ESPECIFICIDADES PARA CURSO ABERTO, CONGRESSO,
SEMINARIO OU EVENTO PREVIAMENTE FORMATADO

28. |Juntada de folder, pagina oficial do evento,
proposta comercial, programacgao,
regulamento, prospecto, formulario de
inscricdo ou outro material idéneo que
comprove conteudo programatico, corpo
docente, data ou periodo, local ou
modalidade, carga  horaria, preco,
condigdes de participagdo, politica de
cancelamento/substituicdo e certificagao,
quando houver.

Fundamento: art. 72, I, Il e VII, da Lei n°
14.133/2021; arts. 97, 98, 113, § 3°, e 197,
I, I e VI, do Decreto Municipal n°
32.398/2024.

29. | Demonstragdo de que o curso ou evento é
aberto ao publico interessado, previamente
formatado  pelo  organizador, sem
customizagéo substancial do conteudo para
0 Municipio, ainda que haja inscrigdo de um X
ou mais servidores municipais.

Fundamento: art. 74, lll, “", da Lei n°
14.133/2021; arts. 35, VII, “/", 97, 98, 113, §
3°% e 197, I, do Decreto Municipal n°
32.398/2024.

30. |Justificativa especifica da escolha do
evento, com indicagdo da pertinéncia X
tematica, da aderéncia do conteudo
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programatico as  necessidades da
Administracdo, da adequacdo do corpo
docente ou instituicdo promotora, da
oportunidade da data/periodo e da
compatibilidade com as atribuicbes dos
servidores participantes.

Fundamento: art. 72, VI, da Lei n°
14.133/2021; arts. 197, VI, e 300, § 2°, do
Decreto Municipal n® 32.398/2024.

31. | Justificativa de prego mediante utilizagao de
valor publico de inscrigao, folder, pagina na
internet, proposta do organizador ou outro
material informativo publicamente
disponivel, com registro de tentativa de
negociacdo ou justificativa de sua
inviabilidade quando houver participacdo de
mais de um servidor municipal.

Fundamento: art. 72, Il e VI, da Lei n°
14.133/2021; art. 113, § 3°, e art. 197, 1l e
VII, do Decreto Municipal n® 32.398/2024.

32. |Indicagdo  nominal dos  servidores Especifica
participantes, suas unidades de lotacao, do no
cargos e/ou fungdes desempenhadas, com item 4.8
justificativa individual ou coletiva, do TR.
substancial e idbnea, da pertinéncia
funcional da capacitagdo, demonstrando
objetivamente a compatibilidade entre o
conteudo programatico ou escopo do curso
e as atribuigbes do cargo, da fungao, da
unidade de Ilotacdo ou da atividade
efetivamente desempenhada por cada
participante, e, quando cabivel, autorizagao
da chefia imediata ou autoridade

c9ec9996-ea2d-4274-a47¢c-9bdb61a49ce8
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competente para participacao no periodo do
evento.

Fundamento: art. 72, |, da Lei n°
14.133/2021; arts. 87, 97, 98, §§ 1°e 2°, e
197, 1, do Decreto Municipal n® 32.398/2024;
art. 26, Ill, do Decreto Municipal n°
32.396/2024; e, quando a capacitagédo se
destinar a agentes publicos envolvidos no
processo de contratagdo publica, art. 35, §
1°, 1V, do Decreto Municipal n® 32.396/2024.

33. |Formalizagao simplificada da inscrigdo ou
participagdo, quando adequada, mediante
autorizagao de inscrigdo, nota de empenho,
ordem de servico, confirmagao de vaga ou
outro instrumento equivalente, inclusive
com utilizacdo da minuta-padrao de
autorizacgao/inscricdo e, quando o caso
concreto exigir disciplina obrigacional mais
robusta, da minuta contratual padrdo
correspondente, contendo  elementos
minimos do evento, participantes, valor,
obrigagdes essenciais, forma de pagamento
e comprovacao de participagao.

Fundamento: arts. 92 e 95, caput e § 1°, da
Lei n®14.133/2021; arts. 26 e 28 do Decreto
Municipal n® 32.398/2024.

34. |Comprovagao posterior da participacao,
quando cabivel, por certificado, declaragao
de frequéncia, lista de presenca, relatério do
servidor, comprovante de acesso ou outro
documento idéneo, para fins de liquidagéo, X
controle e registro de desenvolvimento de
competéncias.
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Fundamento: arts. 117 e 140 da Lei n°
14.133/2021; arts. 303 e 325 do Decreto
Municipal n°® 32.398/2024; art. 26, lll, do
Decreto Municipal n° 32.396/2024, quando
se tratar de capacitagdo de agentes que
atuem no processo de contratagao publica.

35. [Caso haja pagamento antecipado da
inscrigdo, devera constar justificativa formal
de que o adiantamento é condigcdo usual,
necessaria ou vantajosa para reserva da
vaga, confirmagao da inscrigdo, obtengao
de desconto ou participagao no evento, com
indicagdo de medidas de mitigagao do risco
de nao realizacado, cancelamento, alteracao X
de data, impossibilidade de participagédo ou
auséncia de certificagao, e, quando o valor,
a complexidade, a forma de pagamento, o
modelo contratual ou outra peculiaridade
relevante assim recomendarem, com
avaliacdo formal da necessidade de mapa
de riscos e/ou matriz de alocagao de riscos,
nos termos da legislagdo e da
regulamentagao municipal aplicaveis.

Fundamento: art. 145 da Lei n°
14.133/2021; arts. 93, 95 e, quando adotada
matriz de alocagédo de riscos, art. 96, do
Decreto Municipal n°® 32.398/2024; arts. 30,
31 e 33 do Decreto Municipal n°
32.396/2024.

PARTE il - ESPECIFICIDADES PARA CURSO FECHADO, IN COMPANY,
CUSTOMIZADO OU PERSONALIZADO
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36. | Demonstracdo de que a contratagdo possui
escopo de capacitacdo fechado, in
company, customizado ou personalizado,
com descricdo da necessidade especifica
da Administragao, publico-alvo, objetivos de
aprendizagem, competéncias a
desenvolver, problemas administrativos a
enfrentar e resultados esperados, vedada a X
caracterizagdo genérica ou meramente
formal do objeto como curso.

Fundamento: art. 72, |, e art. 74, lll, “f’, da
Lei n® 14.133/2021; arts. 35, VII, “", 88, 91,
97, 98, 196, Ill, e 197, I, do Decreto
Municipal n® 32.398/2024; e, quando a
capacitagdo se destinar a agentes publicos
envolvidos no processo de contratagao
publica, art. 26, Ill, do Decreto Municipal n°
32.396/2024.

37. |Termo de Referéncia ou projeto de
capacitagado robusto, contendo, no minimo:
escopo, objetivos, ementa, conteudo
programatico, metodologia, carga horaria,
cronograma, local ou modalidade, numero
estimado de participantes, material didatico,
certificagdo, obrigacbes das partes,
equipe/instrutores, critérios de aceite, forma
de pagamento, comprovagao da execugao,
possibilidade de substituicdo de instrutor e
condicbes de cancelamento ou remarcacéo.

Fundamento: art. 6°, XXIII, e art. 72, |, da Lei
n° 14.133/2021; arts. 97, 98 e 197, |, do
Decreto Municipal n° 32.398/2024; e art. 92,
§ 1°, do Decreto Municipal n° 32.398/2024,
quando dispensado o ETP.

c9ec9996-ea2d-4274-a47¢c-9bdb61a49ce8

PRAGA GETULIO VARGAS, N° 280 - CENTRO - FOZ DO IGUAGU - PR - FONE: (45) 2105 1319/1323

PREFEITURA

Procuradoria
Geral do Municipio

Cidade que inspira e trabalha

Autenticado com senha por WARLEY VIEIRA MENDES - AGENTE ADMINISTRATIVO PLENO - 28/07/2026 as 11:59:49 e LARISSA FERREIRA - SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRAGAO E
RECURSOS HUMANOS - 28/07/2026 as 12:53:47

Documento Codigo: c9ec9996-ea2d-4274-a47c-9bdb61a49ce8 - consulta a autenticidade em

https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=c9ec9996-ea2d-4274-a47c-9bdb6 1a49ce8




20

PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

LICITAGOES, CONTRATOS E PARCERIAS

38. | Justificativa especifica da inviabilidade de
competicdo em razao da essencialidade da
atuacdo do contratado para a capacitagéo
pretendida, com demonstracdo de que a
especializagdo, experiéncia, metodologia,
equipe, publicagdes, desempenho anterior
ou reconhecimento  técnico  tornam
inadequada a selegdo por critérios
competitivos ordinarios, e de que a solugao
escolhida apresenta caracteristicas
individualizadoras relevantes (singularidade
em dimensdo material ou implicita),
compativeis com a necessidade
administrativa customizada.

Fundamento: art. 72, VI, e art. 74, caput,
inciso lll, “f", e § 3°, da Lei n° 14.133/2021;
arts. 35, VII, “, 196, Ill, e 197, VI, do
Decreto Municipal n® 32.398/2024.

39. | Comprovagdo reforgada da  notoria
especializagdo do profissional, empresa,
instituicdo ou equipe técnica, mediante
curriculos, portfélio, atestados de
capacidade técnica, publicagbées, X
experiéncia anterior, contratacbes
similares, avaliagdes, reconhecimento
institucional, producao técnica ou outros
elementos idéneos relacionados
diretamente ao tema da capacitagao,
acompanhada de avaliagdo motivada que
demonstre a correlagdo concreta entre tais
elementos e a essencialidade/reconhecida
adequacdo do trabalho a plena satisfacao
do objeto.

Fundamento: art. 74, IlI, “f", e § 3°, da Lei n°
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14.133/2021; arts. 35, VII, “", e 196, lIl, do
Decreto Municipal n® 32.398/2024.

40. |Justificativa reforcada da razdo da escolha
do contratado, evidenciando a correlagcéao
entre a necessidade administrativa
customizada e a qualificagao especifica do
contratado, bem como a inadequagao de X
contratagdo indiferenciada ou selegcdo por
menor prego.

Fundamento: art. 72, VI, da Lei n°
14.133/2021; art. 197, VI, do Decreto
Municipal n°® 32.398/2024.

41. | Justificativa de preco robusta,
preferencialmente instruida com notas
fiscais ou contratos anteriores do proéprio
contratado para objetos semelhantes,
contratagbes similares realizadas por outros
orgaos ou entidades, propostas
comparaveis, composigao de custos, tabela
de valores, histérico de pregos praticados X
ou outros meios idéneos, acompanhada de
avaliacao critica da compatibilidade do valor
proposto.

Fundamento: art. 23, caput e § 4°, e art. 72,
Il e VIl, da Lei n° 14.133/2021; art. 113,
caput e §§ 1° e 2° e art. 197, Il e VI, do
Decreto Municipal n® 32.398/2024.

Obs.: Quando utilizados parametros gerais
de pesquisa de pregos, banco de precgos,
consulta a fornecedores, contratagdes
similares, notas fiscais, sitios eletronicos,
transferéncias voluntarias ou outras fontes
admitidas, deverdo ser observados,
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conforme o caso, os arts. 104 a 116 do
Decreto Municipal n® 32.398/2024.

42. |Andlise de riscos compativel com a
natureza customizada do objeto,
abrangendo, quando pertinente, risco de
cancelamento, substituicdo de instrutor,
inadimplemento parcial, inadequagcédo de
conteudo, auséncia de participantes,
pagamento antecipado, propriedade

intelectual, uso de imagem, protecao de X
dados, confidencialidade e recebimento do

objeto.

Fundamento: art. 72, |, da Lei n°

14.133/2021; arts. 93, 95 e, quando adotada
matriz de alocacéo de riscos, art. 96, do
Decreto Municipal n°® 32.398/2024; arts. 30,
31 e 33 do Decreto Municipal n°
32.396/2024.

43. |Formalizag&o por contrato administrativo ou
instrumento simplificado robusto,
preferencialmente com utilizagdo da minuta
contratual padrao correspondente aprovada
pela PGM, salvo justificativa expressa de
suficiéncia de instrumento equivalente, com
clausulas sobre obrigagbes da contratada e
da Administracdo, escopo, cronograma, X
material, certificagédo, critérios de aceite,
sangoes, rescisao, pagamento, protegdo de
dados, propriedade intelectual e
substituicdo de profissional ou equipe.

Fundamento: arts. 92 e 95, caput e § 1°, da
Lei n® 14.133/2021; art. 26 do Decreto
Municipal n® 32.398/2024; art. 28 do Decreto

c9ec9996-ea2d-4274-a47¢c-9bdb61a49ce8
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Municipal n° 32.396/2024, quanto as
clausulas relativas ao tratamento de dados
pessoais, quando houver tratamento de
dados.

Obs.: Quando a capacitagdo envolver
produgéo, cesséo, uso, compartilhamento
ou adaptacdo de material didatico,
gravagOes, apostilas, metodologia, trilhas
de aprendizagem ou outros produtos
intelectuais, o instrumento devera disciplinar
os direitos de uso, reprodugdo, acesso,
confidencialidade e propriedade intelectual,
conforme a natureza do objeto e a proposta
aceita.

44. |Definicdo de gestor e fiscal, mediante
nomeagcao por ato especifico (portaria), com
ciéncia expressa dos  designados,
observada a pertinéncia funcional do agente
indicado, a compatibilidade entre as
atribuicdes do cargo, da fungdo ou da
unidade de Ilotacdo e o objeto da
capacitagao, a complexidade da X
fiscalizagdo, o quantitativo de contratos sob
sua responsabilidade, sua capacidade para
0 desempenho das atividades e as
disposigbes correlatas a fungdo, com
designagado, preferencialmente, dentre
servidores efetivos, bem como defini¢gao de
critérios de recebimento provisorio/definitivo
ou aceite compativeis com a capacitagao,
incluindo comprovagao de carga horaria,
entrega de material, realizagdo das
aulas/oficinas, certificacdo, avaliagdo de
satisfacao ou relatério de execugao, quando
pertinente.
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Fundamento: arts. 117 e 140 da Lei n°
14.133/2021; art. 86, Il, da Lei Organica do
Municipio de Foz do Iguagu; e arts. 299, I,
e lV, §1° 300, §§ 1°, 3° 4°, 5°¢ 6°, 302,
303, 304 e 325 do Decreto Municipal n°
32.398/2024.

45. | Declaragdo expressa de que o objeto ndo
configura consultoria, assessoria
continuada, mentoria permanente,
elaboracdo de produto técnico auténomo,
auditoria, implantagdo operacional, cessao
de plataforma, assinatura de conteudo ou
servico continuado diverso de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal. Eventual
insuficiéncia  descritiva, impropriedade X
terminoldgica, lacuna documental ou
necessidade de melhor -caracterizacdo
técnica do objeto devera ser previamente
saneada pela Secretaria ou Unidade
Requisitante. A remessa a Procuradoria-
Geral do Municipio somente sera cabivel
quando, apdés o0 saneamento técnico-
administrativo  pertinente,  remanescer
duvida juridica objetiva, devidamente
motivada, acerca do enquadramento do
objeto no art. 74, Ill, “, da Lei n°
14.133/2021, da interpretagcdo da norma
aplicavel, da compatibilidade do caso
concreto com o padrao juridico aprovado ou
de peculiaridade n&o absorvida pelo
Parecer Referencial.

Fundamento: art. 74, lll, “f", da Lei n°
14.133/2021; arts. 35, VII, “f’, 196, I, e 197,
I, do Decreto Municipal n° 32.398/2024.
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OBSERVAGCAO QUANTO A REMESSA A PGM: A remessa dos autos & Procuradoria-
Geral do Municipio para analise juridica individualizada somente sera cabivel quando,
apdés o saneamento técnico-administrativo cabivel, remanescer duvida juridica objetiva
e devidamente motivada acerca do enquadramento da hipétese no permissivo legal,
da interpretagdo da norma aplicavel, da compatibilidade do caso concreto com o
padrao juridico aprovado ou de peculiaridade ndo absorvida pelo Parecer Referencial
PGM n° 343/2026. A auséncia objetiva de requisito legal, normativo ou documental,
quando aferivel sem controvérsia interpretativa relevante, devera ser solucionada pela
unidade competente, mediante saneamento ou nédo prosseguimento da contratagao no
rito padronizado, sem remessa automatica ao 6rgéo consultivo.

OBSERVACAO QUANTO A EVENTUAL NECESSIDADE DE SIGILO: A eventual
restricdo de publicidade somente sera admitida nas hipdteses legais de sigilo e devera
ser objeto de justificativa formal, nos termos da legislagdo que regula o acesso a
informagao. Fundamento: art. 91, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

OBSERVACAO SOBRE ALTERACOES SUPERVENIENTES RELEVANTES:
Alteragbes supervenientes relevantes na programagéo, no corpo docente ou equipe
técnica, no escopo, na modalidade de execugao, nos participantes, no gestor ou fiscal
designado ou em qualquer elemento que tenha influido no enquadramento juridico da
contratacdo deverdo ser formalmente refletidas nos artefatos pertinentes, com
atualizagéo da instrucao e reavaliagao da permanéncia do enquadramento no Parecer
Referencial, sem prejuizo de remessa a Procuradoria-Geral do Municipio quando
houver divida juridica objetiva. Fundamento: arts. 72, I, VI e VII, 74, 1ll, “f’, §§ 3° e 4°,
117 e 140 da Lei n° 14.133/2021; arts. 97, 98, 197, 299, 300, 303 e 304 do Decreto
Municipal n® 32.398/2024.

OBSERVACAO FINAL DE CONTROLE PREVIO AO INICIO DA EXECUCAO: E
vedado o inicio da execugao contratual, a realizacdo da capacitacdo, a participagcéo
em evento ou a prestacdo de servico antes da emissao da nota de empenho ou
instrumento equivalente cabivel. Fundamento: art. 95 da Lei n® 14.133/2021 e art. 28
do Decreto Municipal n° 32.398/2024.]

OBSERVACAO GERAL SOBRE RESPONSABILIDADES: O preenchimento deste
RIPM e a emissao das Declaragbes de Conformidade nele previstas nao transferem a
Procuradoria-Geral do Municipio, a Diretoria de Licitagbes e Contratos, ao agente de
contratagéo, a unidade de contratos ou a outros 6rgaos de apoio a responsabilidade
material originaria pelo conteudo técnico, administrativo, pedagdgico, econémico e
operacional dos artefatos da fase preparatéria, a qual permanece, na primeira linha de
defesa, com a Secretaria ou Unidade Requisitante, por meio de seu gestor ou
Ordenador de Despesa, e, quando for o caso, com a area técnica competente.
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Compete a Secretaria ou Unidade Requisitante promover o adequado planejamento
da despesa, a abertura tempestiva do processo, a definigho da necessidade
administrativa e o juizo de oportunidade e conveniéncia da contratagédo pretendida; a
area técnica compete analisar o Documento de Formalizagdo da Demanda, agregar
valor técnico a instrugdo e, quando pertinente, compilar necessidades de mesma
natureza; a Diretoria de Licitagbes e Contratos, como unidade de compras
centralizada, compete orientar a fase de planejamento, disponibilizar modelos
orientativos padrdo, processar a contratagdo direta e formalizar os instrumentos
pertinentes; e ao agente de contratagdo cabe, nos limites de suas atribuicdes,
acompanhar os tramites da fase preparatéria, supervisionar o fluxo da instrugéo,
promover diligéncias para o bom andamento do processo e instruir e conduzir a
contratacéo direta, eximindo-se, contudo, do cunho operacional da elaboragéo dos
artefatos preparatorios, salvo auxilio excepcional e justificado. Os agentes publicos
envolvidos responderdo individualmente pelos atos que praticarem, na forma da
legislagao e da regulamentagao aplicaveis. Fundamento: arts. 7°, § 1°, 8°, caput e § 1°,
53, § 5° e 169 da Lei n® 14.133/2021; arts. 2°, I, ll e lll, e § 1°,4°, lll e VI, 6°,8§§ 4° e

5°, 14, caput, |, lll, “I", “r*, “s” e “v", e §§ 1°, 2° e 4°, 197, §§ 4° a 6°, e 198, | a lll, do
Decreto Municipal n°® 32.398/2024; e arts. 28, lll, e 35 do Decreto Municipal n°
32.396/2024.

OBSERVAGOES:

Foz do Iguagu, 28 de julho de 2026.

Warley Vieira Mendes

Agente Administrativo Pleno
Matricula: 22.146-01
Diretoria de Licitagdes e Contratos
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RATIFICAGAO:

Larissa Ferreira

Secretaria Municipal da Administragdao e Recursos Humanos
Matricula: 20.176-02
Portaria: 80610/2025
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